ПОРЯДОК ПОДАЧИ ДОКУМЕНТОВ НА АТТЕСТАЦИЮ
Заходите на Госуслуги Санкт-Петербурга с данными вашего аккаунта госуслуг. ВАЖНО!!!! Именно Госуслуги Санкт-Петербурга! И только с пропиской в СПб. Без прописки подаемся в МФЦ.  
В Госуслугах Санкт-Петербурга находите по поиску: Аттестация педагогических работников учреждений, подведомственных Комитету по образованию (все писать не надо, напишите только Аттестация, там появится всплывающая строка и нажимаете на нее). Там появится раздел соответствующий. Выбираете электронную подачу. И далее там появляются шаги по аттестации. 
В соответствующем разделе прикладываете скан паспорта. Выбираете подачу личную (в первом шаге) без присутствия (в дальнейшем). 
В одном из шагов потребуется ОГРН учреждения. Его не скопировать, набираете цифрами. 
Название должности выбираете соответствующее. 
Далее название учреждения выбирается из всплывающей строки, оно почти в самом низу. Адрес прописки тоже выбираете из всплывающего списка. 
Индекс заранее узнайте по адресу прописки. 
Если у вас в аккаунте все данные подтверждены, то они заполнятся автоматически. Если нет, надо будет заполнять вручную. 
Файл с названием «Распоряжение» добавляете в разделе, где подтверждается предыдущая категория (если была). 
В последнем шаге добавляете документы (пдф файлы) в порядке нумерации и подписываете их в соответствии с названиями файлов. 
Самым первым добавляете файл с названием «Справка о работе», а потом уже все остальные сканы. 
Помните, что там есть ограничение по размеру файлов (не больше 10 мб), поэтому не надо сканировать все документы одним файлом. 
